
Allegato A 

REGIONE SICILIANA 
ASSESSORATO REGIONALE DELL'ISTRUZIONE E DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE 

DIPARTIMENTO DELL'ISTRUZIONE E DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE 

TABELLA A - PROCEDIMENTI I CUI TERMINI DI CONCLUSIONE SONO COMPRESI TRA 31 E 60 GIORNI 

Art. 2, comma 2 bis, legge regionale n. 10/1991 

N. 
progr. 

1 

Denominazione 
dell'unità organizzativa 

responsabile 
del procedimento 

Area 1 AA.GG. 

Denominazione 
del procedimento 
amministrativo 

Relazione su eventuali ricorsi 
al T.A.R. avverso le gradua
torie degli avvisi nell'am
bito del P.O. Sicilia FSE 
2007/2013 

Avvio del procedimento 

D'ufficio 

Riferimenti normativi 

L. n. 1034/1971 

Termine 
(giorni) 

60 



N. 
progr. 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

Denominazione 
dell'unità organizzativa 

responsabile 
del procedimento 

Servizi 2-3 

Servizio 5 - Servizio Gestio
ne per gli interventi in 
materia d'istruzione sco
lastica 

Servizio 5 - Servizio Ge
stione per gli interventi in 
materia d'istruzione sco
lastica 

Servizio 5 - Servizio Ge
stione per gli interventi in 
materia d'istruzione sco
lastica 

Servizio 6 - Servizio Ge
stione per gli interventi in 
materia d'istruzione post-
diploma, formazione uni
versitaria e post-universi
taria 

Servizio 6 - Servizio Ge
stione per gli interventi in 
materia d'istruzione post-
diploma, formazione uni
versitaria e post-universi
taria 

Servizio 6 - Servizio Ge
stione per gli interventi in 
materia d'istruzione post-
diploma, formazione uni
versitaria e post-universi
taria 

Servizio 6 - Servizio Ge
stione per gli interventi in 
materia d'istruzione post-
diploma, formazione uni
versitaria e post-universi
taria 

Servizio 6 - Servizio Ge
stione per gli interventi in 
materia d'istruzione post-
diploma, formazione uni
versitaria e post-universi
taria 

Denominazione 
del procedimento 
amministrativo 

Notifica decreto finanziamen
to / Comunicazione di am
missione al finanziamento 

Erogazione II acconto -
Gestione delle operazioni 
finanziate dal P.O. Sicilia 
2007/2013 FSE 

Erogazione saldo - Gestione 
delle operazioni finanziate 
dal P.O. Sicilia 2007/2013 
FSE 

Svincolo polizza fidejussoria 
- Gestione delle operazioni 
finanziate dal P.O. Sicilia 
2007/2013 FSE 

Erogazione II acconto -
Gestione delle operazioni 
finanziate dal P.O. Sicilia 
2007/2013 FSE 

Erogazione saldo - Gestione 
delle operazioni finanziate 
dal PO Sicilia 2007/2013 
FSE 

Svincolo polizza fidejussoria 
- Gestione delle operazioni 
finanziate dal P.O. Sicilia 
2007/2013 FSE 

Firma Certificati - Gestione 
delle operazioni finanziate 
dal P.O. Sicilia 2007/2013 
FSE 

Impegno delle somme desti
nate dal bilancio della 
Regione siciliana a contri
buti o a assegnazioni per il 
funzionamento delle uni
versità 

Avvio del procedimento 

D'ufficio, dalla data di rice
zione da parte del Servi
zio del decreto registrato 
dalla Corte dei conti 

Su istanza di parte, dalla 
ricezione della richiesta 
di II acconto da parte del 
beneficiario ammesso al 
finanziamento e previa 
validazione da parte del-
l'UMC 

D'ufficio, dalla ricezione 
della nota di revisione 
che autorizza l'erogazio
ne del saldo da parte del 
Servizio Rendicontazione 

Su istanza di parte, dalla 
ricezione della richiesta 
di svincolo da parte del 
beneficiario ammesso al 
finanziamento 

Su istanza di parte, dalla 
ricezione della richiesta 
di II acconto trasmessa 
dal beneficiario ammesso 
al finanziamento e previa 
validazione dell'U.M.C. 

D'ufficio, dalla ricezione 
della nota di revisione 
che autorizza l'erogazio
ne del saldo da parte del 
Servizio Rendicontazione 

Dalla ricezione della richie
sta di svincolo da parte 
del beneficiario ammesso 
al finanziamento 

Dalla ricezione dei certifica
ti da firmare da parte del 
beneficiario ammesso al 
finanziamento 

D'ufficio, dalla ricezione 
della documentazione ri
chiesta dall'Amministra
zione al beneficiario 

Riferimenti normativi 

Avviso pubblico di riferimento; 
Vademecum per l'attuazione 

del P.O. Sicilia FSE 2007/ 
2013; 

Manuale delle procedure del-
l'ADG P.O.R. FSE; 

Pista di controllo P.O. Sicilia 
FSE 2007/2013 Macropro
cesso Formazione Versione 
4 del 13 aprile 2010 

Avviso pubblico di riferimento; 
Vademecum per l'attuazione 

del P.O. Sicilia FSE 2007-
2013; 

Manuale delle procedure del-
l'ADG P.O.R. FSE 

Avviso pubblico di riferimento; 
Vademecum per l'attuazione 

del P.O. Sicilia FSE 2007-
2013; 

Manuale delle procedure del-
l'ADG P.O.R. FSE 

Avviso pubblico di riferimento; 
Vademecum per l'attuazione 

del P.O. Sicilia FSE 2007-
2013; 

Manuale delle procedure del-
l'ADG P.O.R. FSE 

Avviso pubblico di riferimento; 
Vademecum per l'attuazione 

del P.O. Sicilia FSE 2007-
2013; 

Manuale delle procedure del-
l'ADG P.O.R. FSE 

Avviso pubblico di riferimento; 
Vademecum per l'attuazione 

del P.O. Sicilia FSE 2007-
2013; 

Manuale delle procedure del
l'Autorità di gestione P.O.R. 
FSE 

Avviso pubblico di riferimento; 
Vademecum per l'attuazione 

del P.O. Sicilia FSE 2007-
2013; 

Manuale delle procedure del-
l'ADG P.O.R. FSE 

Avviso pubblico di riferimento; 
Vademecum per l'attuazione 

del P.O. Sicilia FSE 2007-
2013; 

Manuale delle procedure del-
l'ADG P.O.R. FSE 

Termine 
(giorni) 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 



N. 
progr. 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

18 

19 

Denominazione 
dell'unità organizzativa 

responsabile 
del procedimento 

Servizio 6 - Servizio Ge
stione per gli interventi in 
materia d'istruzione post-
diploma, formazione uni
versitaria e post-universi
taria 

Servizio 6 - Servizio Ge
stione per gli interventi in 
materia d'istruzione post-
diploma, formazione uni
versitaria e post-universi
taria 

Servizio 6 - Servizio Ge
stione per gli interventi in 
materia d'istruzione post-
diploma, formazione uni
versitaria e post-universi
taria 

Servizio 6 - Servizio Ge
stione per gli interventi in 
materia d'istruzione post-
diploma, formazione uni
versitaria e post-universi
taria 

Servizio 6 - Servizio Ge
stione per gli interventi in 
materia d'istruzione post-
diploma, formazione uni
versitaria e post-universi
taria 

Servizio 6 - Servizio Ge
stione per gli interventi in 
materia d'istruzione post-
diploma, formazione uni
versitaria e post-universi
taria 

Servizio 6 - Servizio Ge
stione per gli interventi in 
materia d'istruzione post-
diploma, formazione uni
versitaria e post-universi
taria 

Servizio 6 - Servizio Ge
stione per gli interventi in 
materia d'istruzione post-
diploma, formazione uni
versitaria e post-universi
taria 

Servizio 6 - Servizio Ge
stione per gli interventi in 
materia d'istruzione post-
diploma, formazione uni
versitaria e post-universi
taria 

Denominazione 
del procedimento 
amministrativo 

Contributi per il funziona
mento delle università, 
degli istituti universitari, 
degli osservatori astrono
mici, astrofisici, geofisici e 
vulcanologici e per l'acqui
sto, il rinnovo e il noleggio 
di attrezzature didattiche 
ivi comprese le dotazioni 
librarie degli istituti e delle 
biblioteche di facoltà e per 
il loro funzionamento. 
Capitolo di spesa 373307. 
Erogazione I acconto 

Contributi di cui al punto pre
cedente. Erogazione saldo 

Contributo annuo a favore 
degli Orti Botanici delle 
Università di Palermo, Ca
tania e Messina. Capitolo di 
spesa 373309. Erogazione I 
acconto 

Contributi di cui al punto pre
cedente. Erogazione saldo 

Assegnazioni alle Università 
per spese inerenti l'attività 
sportiva universitaria e per 
i relativi impianti, nonché 
per il funzionamento dei 
comitati che sovrintendo
no alle attività medesime. 
Capitolo di spesa 373313. 
Erogazione I acconto 

Contributi di cui al punto pre
cedente. Erogazione saldo 

Fondo destinato al funziona
mento amministrat ivo e 
didattico delle Accademie 
di belle arti e dei Conserva
tori di musica statali. Capi
tolo di spesa 373315. Ero
gazione I acconto 

Contributi di cui al punto pre
cedente. Erogazione saldo 

Contributo al "IV Polo uni
versitario siciliano" di 
Enna. Capitolo di spesa 
373324. Erogazione saldo 

Avvio del procedimento 

D'ufficio, dall'entrata in vi
gore della legge di bilan
cio di previsione della 
Regione siciliana per l'an
no finanziario 

D'ufficio, dalla ricezione del 
rendiconto relativo all'an
no finanziario 

D'ufficio, dall 'entrata in 
vigore della legge di 
bilancio di previsione 
della Regione siciliana 
per l'anno finanziario 

D'ufficio, dalla ricezione del 
rendiconto relativo all'an
no finanziario 

D'ufficio, dall'entrata in vi
gore della legge di bilan
cio di previsione della Re
gione siciliana per l'anno 
finanziario 

D'ufficio, dalla ricezione del 
rendiconto relativo all'an
no finanziario 

D'ufficio, dall'entrata in vi
gore della legge di bilan
cio di previsione della 
Regione siciliana per l'an
no finanziario 

D'ufficio, dalla ricezione del 
rendiconto relativo all'an
no finanziario 

D'ufficio, dalla ricezione del 
rendiconto relativo all'an
no finanziario 

Riferimenti normativi 

Legislazione vigente; 
D.P.R. n. 246/1985; 
L.R. n. 20/2007 

Legislazione vigente; 
D.P.R. n. 246/1985; 
L.R. n. 20/2007 

Legislazione vigente; 
L.R. n.19/1996, art. 2; 
L.R. n. 11/2010, art. 128 

Legislazione vigente; 
L.R. n. 19/1996, art. 2; 
L.R. n. 11/2010, art. 128 

Legislazione vigente; 
D.P.R. n. 246/1985 

Legislazione vigente; 
D.P.R. n. 246/1985 

Legislazione vigente; 
L. n. 508/1999, art. 2; 
L.R. n. 6 /2000, art. 7 

Legislazione vigente; 
L. n. 508/1999, art. 2; 
L. R. n. 6/2000, art. 7 

Legislazione vigente; 
L.R. n. 26/1998, art. 15, com

mi 1 bis e 1 quater; 
L.R. n. 2/2002, art. 65; 
L.R. n. 2/2007, art. 57; 
L.R. n. 6/2009, art. 76, commi 

1-8 

Termine 
(giorni) 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 



N. 
progr. 

20 

21 

22 

23 

24 

25 

26 

27 

28 

29 

Denominazione 
dell'unità organizzativa 

responsabile 
del procedimento 

Servizio 6 - Servizio Ge
stione per gli interventi in 
materia d'istruzione post-
diploma, formazione uni
versitaria e post-universi
taria 

Servizio 7 - Sistema infor
mativo e di accredita
mento 

Servizio 7 - Sistema infor
mativo e di accredita
mento 

Servizio 7 - Sistema infor
mativo e di accredita
mento 

Servizio 11 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
statali 

Servizio 11 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
statali 

Servizio 11 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
statali 

Servizio 11 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
statali 

Servizio 11 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Denominazione 
del procedimento 
amministrativo 

Contributo straordinario alle 
università degli studi stata
li siciliane da destinare alle 
finalità di cui all'articolo 3, 
comma 18, della legge 24 
dicembre 2003, n. 350. 
Capitolo di spesa 772415. 
Erogazione I acconto 

Contributo straordinario alle 
università degli studi stata
li siciliane da destinare alle 
finalità di cui all'articolo 3, 
comma 18, della legge 24 
dicembre 2003, n. 350. 
Capitolo di spesa 772415. 
Erogazione saldo 

Contributo straordinario alla 
scuola superiore di eccel
lenza di Catania finalizzato 
ad investimenti coerenti 
con le finalità dell'articolo 
3, comma 18, della legge 24 
dicembre 2003, n. 350. 
Capitolo di spesa 772416. 
Erogazione saldo 

Variazione nello stato del
l'accreditamento della sede 
operativa 

Impegno delle somme desti
nate dal bilancio della 
Regione siciliana ai centri 
EDA (CTP) per l'educazio
ne degli adulti 

Impegno delle somme desti
nate dal bilancio della Re
gione siciliana a contributi 
alle Istituzioni scolastiche 
per la diffusione della cul
tura musicale 

Impegno delle somme desti
nate dal bilancio della Re
gione siciliana a contributi 
alle Istituzioni scolastiche 
a supporto dell'autonomia 

Impegno delle somme desti
nate dal bilancio della Re
gione siciliana a contributi 
alle istituzioni scolastiche 
primarie (classi quarte e 
quinte) e secondarie per 
l'attivazione di laboratori di 
studio e di approfondimen
to dei valori della legalità 

Costituzione e funzionamen
to degli Organi Collegiali 
della Scuola 

Pareri resi agli istituti paritari 

Avvio del procedimento 

D'ufficio, dall'entrata in vi
gore della legge di bilan
cio di previsione della 
Regione siciliana per l'an
no finanziario 

D'ufficio, dalla ricezione del 
rendiconto 

D'ufficio, dalla ricezione del 
rendiconto 

Su istanza di parte 

Su istanza di parte, dopo la 
pubblicazione della cir
colare. I tempi decorrono 
dalla ricezione delle 
istanze 

Su istanza di parte, dopo la 
pubblicazione della cir
colare. I tempi decorrono 
dalla ricezione delle 
istanze 

Su istanza di parte, dopo la 
pubblicazione della cir
colare. I tempi decorrono 
dalla ricezione delle 
istanze 

Su istanza di parte, dopo la 
pubblicazione della cir
colare. I tempi decorrono 
dalla ricezione delle istan
ze 

D'ufficio 

Su istanza di parte, richie
sta degli istituti 

Riferimenti normativi 

Legislazione vigente; 
L.R. n. 11/2010, art. 79, com

ma 1 

Legislazione vigente; 
L.R. n. 11/2010, art. 79, com

ma 1 

L. n. 350/2003, art. 3, comma 
18; 

L.R. n. 11/2010, art. 79, com
ma 2 

D.M. n. 166 del 25/05/2001 

L.R. n. 66/1975, art. 1; 
L. n. 296/2006, art. 1 

L.R. n. 44/1985, art. 5 

D.P.R. n. 246/1985 

L.R. n. 15/2008, art. 1 

D.P.R. n. 246/1985; 
D.Lgs. n. 233/1999 

L.R. n. 7/1974; 
L.R. n. 53/1976; 
L.R. n. 34/1990; 
L.R. n. 6/2000 

Termine 
(giorni) 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 



N. 
progr. 

30 

31 

32 

33 

34 

35 

36 

37 

38 

39 

40 

41 

42 

Denominazione 
dell'unità organizzativa 

responsabile 
del procedimento 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Denominazione 
del procedimento 
amministrativo 

Fondo dell'Istituzione scola
stica regionale paritaria. 
Capitolo 372008 

Oneri sociali a carico del
l'amministrazione regiona
le per il personale degli 
istituti paritari . Capitolo 
372025 

Cancellazione dai ruoli per 
mancata indennità di 
preavviso per dispensa 

Maggiorazione del servizio 
prestato 

Proroga del servizio 

Predisposizione del provvedi
mento relativo a costitu
zione posizione assicura
tiva 

Astensione obbligatoria 

Pre-ruolo - Istruttoria 

Cessione del quinto dello sti
pendio 

Atto di delega 

Assegni, premi, sussidi e con
tributi per il mantenimen
to delle scuole dell'infanzia 

Ordinanza trasferimenti del 
personale delle scuole ma
terne regionali 

Ordinanza supplenze del per
sonale delle scuole mater
ne regionali 

Avvio del procedimento 

D'ufficio 

D'ufficio 

Su istanza di parte, dalla 
data di ricezione da parte 
dell'Ufficio scolastico pro
vinciale della comunica
zione relativa alla somma 
da liquidare 

Su istanza di parte 

Su istanza di parte 

Su istanza di parte 

Su istanza di parte 

Su istanza di parte 

Su istanza di parte 

Su istanza di parte 

Su istanza di parte 

Su istanza di parte 

D'ufficio 

Riferimenti normativi 

C.C.N.L. Comparto Scuola 

L.R. n. 2/62; 
L.R. n. 21/1986; 
L.R. n. 23/2002 

L.R. n. 67/75; 
L.R. n. 93/82; 
L.R. n. 53/84; 
L.R. n. 15/90 

Legge n. 312/80 

L.R. n. 67/75; 
L.R. n. 15/90; 
L. n. 477/73, art. 509; 
D.Lgs. n. 297/94; 
L.R. n. 10/2000 

D.P.R. n. 1092/73; 
L.R. n. 2/62 

D.Lgs. n. 151/2001 

L.R. n. 67/75; 
D.P.R. n. 1092/73 

Finanziarie convenzionate con 
la Regione siciliana 

Finanziarie convenzionate con 
la Regione siciliana 

L. n. 1073/62, art. 31; 
L.R. n. 15/90 

L.R. n. 15/90; 
L.R. n. 67/75, art. 12; 
L.R. n. 85/75, art. 4 

L.R. n. 15/90; 
L.R. n. 67/75, art. 12 

Termine 
(giorni) 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 



N. 
progr. 

43 

44 

45 

46 

47 

48 

49 

50 

51 

52 

53 

54 

55 

Denominazione 
dell'unità organizzativa 

responsabile 
del procedimento 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione di 
ogni ordine e grado non 
statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Denominazione 
del procedimento 
amministrativo 

Richieste, e relativo controllo 
contabile, ai dirigenti sco
lastici degli uffici scolastici 
provinciali della Sicilia, 
della documentazione ne
cessaria al versamento del 
24 e 20% ai fini pensioni
stici da parte dell'Ammini
strazione regionale 

Stipendio al personale di 
ruolo delle scuole materne 
regionali 

Oneri sociali a carico del
l 'Amministrazione regio
nale 

Rideterminazione dell'orga
nico delle sezioni di scuola 
dell'infanzia regionale 

Compensi e indennità per 
miglioramento offerta for
mativa di scuola dell'infan
zia regionale. Capitolo 
372005 

Conteggi e ripartizione delle 
somme impegnate. Capi
tolo 372005 

Spese di funzionamento am
ministrativo e didattico 
delle sezioni di scuola ma
terna regionale nonché 
spese per l 'assicurazione 
contro gli infortuni degli 
alunni delle scuole materne 
regionali. Capitolo 373306 

Nomine in prova 

Conferma in ruolo 

Compensi e indennità per 
miglioramento offerta for
mativa di scuola dell'infan
zia regionale. Capitolo 
372005 

Conteggi e ripartizione delle 
somme impegnate. 
Capitolo 372005 

Nomine in prova Scuole re
gionali 

Conferme in ruolo e cancella
zione dai ruoli, ricongiun
zione, r iscatto servizi 
Piante organiche - Scuole 
regionali 

Avvio del procedimento 

D'ufficio 

D'ufficio 

D'ufficio 

D'ufficio 

D'ufficio 

D'ufficio 

D'ufficio 

D'ufficio 

D'ufficio 

D'ufficio 

D'ufficio 

D'ufficio 

Su istanza di parte 

Riferimenti normativi 

Legge; 
Circolari Assessorato bilan

cio e finanze 

L.R. n. 15/90; 
L.R. n. 67/75; 
D.P.R. n. 246/85 

L.R. n. 15/90; 
L.R. n. 67/75; 
D.P.R. n. 246/85 

L.R. n. 15/90, art. 4 

L.R. n. 67/75; 
L.R. n. 15/90; 
L. n. 62/2000; 
C.C.N.L. 

L.R. n. 67/75; 
L.R. n. 15/90; 
L. n. 62/2000; 
C.C.N.L. 

L.R. n. 67/75; 
L.R. n. 15/90; 
L. n. 62/2000; 
L.R. n. 6/2000 

L.R. n. 53/76 

L.R. n. 53/76 

L.R. n. 67/75; 
L.R. n. 15/90; 
L.R. n. 62/2000; 
C.C.N.L. 

L.R. n. 67/75; 
L.R. n. 15/90; 
L. n. 62/2000; 
C.C.N.L. 

L.R. n. 53/76, art. 16 

L.R. n. 53/76, art. 16; 
D.Lgs. n. 297/94 

Termine 
(giorni) 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 



N. 
progr. 

56 

57 

58 

59 

60 

61 

62 

63 

64 

65 

66 

67 

68 

Denominazione 
dell'unità organizzativa 

responsabile 
del procedimento 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Denominazione 
del procedimento 
amministrativo 

Piani di formazione 

Personale di ruolo docente, 
non docente, trasferimenti 

Ruoli scuole regionali 

Trasferimento sede scolastica 
scuole superiori e artistiche 

Revoca riconoscimento parità 
per perdita dei requisiti 
della normativa scuole 
superiori e artistiche regio
nali 

Controllo regolare funziona
mento delle scuole supe
riori e artistiche paritarie 
regionali 

Spese per l'utilizzo del perso
nale dello Stato di cui la 
Regione si avvale. Capitolo 
372514 

Stipula Convenzione scuole 
primarie paritarie 

Distribuzione nuove classi, 
passaggio di gestione, cam
bio di denominazione, tra
sformazione società, cam
bio denominazione scuola, 
trasferimento sede scola
stica, sospensione tempo
ranea attività didattica 

Revoca convenzione per man
canza di requisiti 

Controllo regionale funziona
mento attività didattica 
scuole primarie regionali 
paritarie 

Provvedimento di r iparto 
scuole primarie parificate 
convenzioni 

Accreditamento somme scuo
le primarie paritarie 

Avvio del procedimento 

Su istanza di parte 

Su istanza di parte 

D'ufficio 

Su istanza di parte 

D'ufficio 

D'ufficio 

D'ufficio 

Su istanza di parte 

Su istanza di parte 

D'ufficio 

D'ufficio 

D'ufficio 

Riferimenti normativi 

L.R. n. 53/76, art. 16; 
D.Lgs. n. 297/94 

Normativa statale 

C.C.N.L. comparto scuola 

L. n. 62/2000; 
L. n. 27/2006; 
D.Lgs. n. 297/94, art. 353 

L. n. 62/2000; 
L. n. 27/2006; 
D.Lgs. n. 297/94, art. 353; 
D.M. n. 83/08 

L. n. 62/2000; 
L. n. 27/2006; 
D.Lgs. n. 297/94, art. 353; 
D.M. n. 83/08 

D.P.R. n. 246/85; 
L. n. 836/73; 
L.R. n. 73/76; 
L.R. 10/79; 
L. n. 62/2000 

L. n. 62/2000; 
L. n. 27/2006; 
D.Lgs. n. 297/94, art. 353; 
D.M. n. 83/2008 

L. n. 62/2000; 
L. n. 27/2006; 
D.Lgs. n. 297/94, art. 353; 
D.M. n. 83/2008 

L. n. 62/2000; 
L. n. 27/2006; 
D.Lgs. n. 297/94, art. 353; 
D.M. n. 83/2008 

L. n. 62/2000; 
L. n. 27/2006; 
D.Lgs. n. 297/94, art. 353; 
D.M. n. 83/2008 

D.P.R. n. 246/85; 
L.R. n. 67/75; 
D.P.R. n. 1092/73; 
L. n. 62/2000; 

D.P.R. n. 246/85; 
L.R. n. 67/75; 
D.P.R. n. 1092/73; 
L. n. 62/2000; 
L. n. 27/2006; 
D.Lgs. n. 297/94, art. 353; 
D.M. n. 83/2008 

Termine 
(giorni) 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 

60 



N. 
progr. 

69 

70 

71 

72 

73 

74 

75 

76 

77 

78 

79 

80 

81 

Denominazione 
dell'unità organizzativa 

responsabile 
del procedimento 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Denominazione 
del procedimento 
amministrativo 

Accertamenti verifiche debi
torie pubblico erario Equi-
talia - Provvedimento pi
gnoramenti scuole 

Costituzione deposito provvi
sorio manda to di paga
mento diretto 

Assegnazione degli istituti 
regionali paritari; 

Stipendi, indennità e assegni 
fissi al personale. Capitolo 
372007 

Attivazione nuove sezioni 
scuole dell'infanzia parita
rie regionali 

Passaggio di gestione 

Mutamento del legale rappre
sentante dell'Ente gestore 

Revoca riconoscimento parità 

Vigilanza scuole dell'infanzia 
paritarie 

Attivazione nuove sezioni 
scuole artistiche paritarie 
regionali 

Mutamento del legale rappre
sentante dell'Ente gestore 
scuole licei artistici regio
nali 

Cause di servizio, relative al 
personale scuole materne 
regionali 

Revoca riconoscimento parità 
scuole superiori e artisti
che regionali 

Vigilanza scuole delle scuole 
superiori e artistiche pari
tarie regionali 

Avvio del procedimento 

D'ufficio - Serit Sicilia 

D'ufficio 

D'ufficio 

Su istanza di parte 

Su istanza di parte 

Su istanza di parte 

D'ufficio 

D'ufficio 

Su istanza di parte 

Su istanza di parte 

D'ufficio 

Riferimenti normativi 

D.P.R.. n. 602/73 

L.R. n. 47/97 

L.R. n. 36/51; 
L.R. n. 4/52; 
L.R. n. 43/53; 
L.R. n. 42/54; 
L.R. n. 10/59; 
L.R. n. 9/56; 
L.R. n. 7/74; 
L.R. n. 53/76; 
L.R. n. 68/82; 
L.R. n. 34/90; 
L.R. n. 6/2000 

L. n. 62/2000; 
L. n. 27/2006; 
D.M. n. 83/08 

L. n. 62/2000; 
L. n. 27/2006; 
D.Lgs. n. 297/94, art. 353 

L. n. 62/2000; 
L. n. 27/2006; 
D.Lgs. n. 297/94, art. 353 

L. n. 62/2000; 
L. n. 27/2006; 
D.Lgs. n. 297/94, art. 353; 
D.M. n. 83/08 

L. n. 62/2000; 
L. n. 27/2006; 
D.Lgs. n. 297/94, art. 353; 
D.M. n. 83/08 

L. n. 62/2000; 
L. n. 27/2006; 
D.M. n. 83/08 

L. n. 62/2000; 
L. n. 27/2006; 
D.Lgs. n. 297/94, art. 353 

L.R. n. 67/75 
L.R. n. 93/82 
L.R. n. 53/84 
L.R. n. 15/90 
D.RR. n. 461 '2001 

L. n. 62/2000; 
L. n. 27/2006; 
D.Lgs. n. 297/94, art. 353; 
D.M. n. 83/08 

L. n. 62/2000 
L. n. 27/2006 
D.Lgs. n. 297 
D.M. n. 83/OÉ 

/94, art. 353; 

Termine 
(giorni) 

60 

60 

45 

45 

45 

45 

45 

45 

45 

45 

45 

45 

45 



N. 
progr. 

82 

83 

84 

85 

86 

87 

88 

89 

90 

Denominazione 
dell'unità organizzativa 

responsabile 
del procedimento 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 12 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzione 
di ogni ordine e grado 
non statali 

Servizio 14 - Edilizia scola
stica ed universitaria 

Servizio 14 - Edilizia scola
stica ed universitaria 

Servizio 15 - Diritto allo stu
dio 

Servizio 15 - Diritto allo stu
dio 

Denominazione 
del procedimento 
amministrativo 

Adempimenti per l'inclusione 
nell'elenco regionale delle 
scuole non paritarie 

Equo indennizzo al personale 
scuole materne regionali 

Attivazione nuove classi o 
corso completo 

Trasformazione società Ge
stione Scuola 

Revoca Convenzione per libe
ra determinazione del Ge
store 

Decreto presa di ridetermina
zione quadro economico di 
spesa a seguito dell'appalto 
e contestuale impegno 
somme ed eventuale accre
ditamento somme 

Emissione della attestazione 
per l'erogazione della rata 
di saldo prevista dall'art. 5 
del documento di attuazio
ne di cui all'Intesa istitu
zionale L. n. 289/02 

Provvedimento di impegno 
delle somme destinate dal 
bilancio della Regione sici
liana a contributi o asse
gnazioni per il funziona
mento di enti (prima e 
seconda semestralità) 

Provvedimento di approva
zione dei documenti conta
bili degli enti regionali per 
i quali il Dipartimento è 
organo tutorio e che hanno 
il Collegio dei revisori dei 
conti costituito e in carica 

Avvio del procedimento 

Su istanza di parte 

Su istanza di parte 

Su istanza di parte 

Su istanza di parte 

Su istanza di parte 

D'ufficio (a seguito di tra
smissione degli atti rela
tivi all'appalto dei lavori) 

D'ufficio (a seguito di tra
smissione da parte del
l'ente locale degli atti 
relativi all' approvazione 
degli atti di contabilità 
finale dei lavori, del certi
ficato di collaudo e della 
relazione asseverata Stato-
Regione) 

D'ufficio, dalla data di rice
vimento del bilancio di 
previsione o consuntivo 
dell'ente, già approvato 
dagli organi previsti dalla 
normativa vigente 

D'ufficio, dalla data di rice
vimento del documento 
contabile trasmesso dal
l'ente, già approvato dagli 
organi previsti dalla nor
mativa vigente 

Riferimenti normativi 

L. n. 27/2006; 
D.M. n. 263/07 

L.R. n. 67/75; 
L.R. n. 93/82; 
L.R. n. 53/84; 
L.R. n. 15/90; 
D.RR. n. 461/2001 

D.M. n. 83/2008 

D.M. n. 83/2008 

L. n. 62/2000; 
L. n. 27/2006; 
D.Lgs. n. 297/94, art. 353; 
D.M. n. 83/2008 

Legislazione vigente; 
LL.RR. nn. 7/02 e 7/03, e suc

cessive modifiche e inte
grazioni; 

L. n. 23/96; 
L.R. n. 15/88; 
Interventi di imperiosa ur

genza - fondi ex art. 38 
dello Statuto 

Art. 5, Documento di attua
zione di cui all'intesa isti
tuzionale L. n. 289/02 

L.R. n. 6/1997, art. 32 e suc
cessive modifiche; 

L.R. n. 11/2010 

D.P.Reg. n. 729 del 29 maggio 
2006; 

L.R. n. 6/1997 e successive 
modifiche; 

L.R. n. 11/2010 

Termine 
(giorni) 

45 

45 

45 

45 

45 

60 

60 

60 

60 



N. 
progr. 

91 

92 

93 

94 

95 

96 

97 

Denominazione 
dell'unità organizzativa 

responsabile 
del procedimento 

Servizio 15 - Diritto allo stu
dio 

Servizio 15 - Diritto allo stu
dio 

Servizio 15 - Diritto allo stu
dio 

Servizio 15 - Diritto allo stu
dio 

Servizio 15 - Diritto allo stu
dio 

Servizio 15 - Diritto allo stu
dio 

Servizio 15 - Diritto allo stu
dio 

Denominazione 
del procedimento 
amministrativo 

Provvedimenti assessoriali 
relativi a costituzione, rico
stituzione, decadenza o 
revoca di organi o di com
ponenti di organi (C.d.a., 
Collegi dei revisori, Com
missari straordinari, Com
missari ad acta ecc.) di isti
tuti o enti 

Provvedimento di riparto ed 
erogazione del Fondo inte
grativo nazionale 

Procedimento per la conces
sione di posti gratuiti e 
semigratuiti per convittori 
e semiconvittori negli isti
tuti di educazione statale e 
rimborso spese di corredo 

Procedimento di assegnazio
ne ai comuni dei fondi per 
la fornitura gratuita libri di 
testo 

Procedimento per l'assegna
zione dei premi "Nicholas 
Green" 

Procedimento per la fornitu
ra gratuita di libri di testo 
per gli iscritti alle scuole 
primarie sotto forma di 
cedole librarie 

Procedimento per il trasferi
mento agli ERSU delle 
somme destinate agli emo
lumenti diretti e indiretti 
per personale ex EAS in 
servizio presso gli ERSU 
della Sicilia 

Avvio del procedimento 

D'ufficio, dalla data di rice
zione delle designazioni 
dei componenti degli or
gani, complete della do
cumentazione prevista 
dalla normativa vigente, 
t rasmesse dagli organi 
competenti o, nel caso di 
designazioni di soggetti 
esterni all'Amministrazio
ne regionale, dalla data di 
ricezione dei previsti pa
reri espressi dalla Com
missione legislativa del-
1A.R.S. 

D'ufficio. I tempi decorrono 
dalla notifica della varia
zione di bilancio conse
guente al trasferimento 
delle somme 

Su istanza di parte, dopo la 
pubblicazione del bando. 
I tempi decorrono dalla 
ricezione delle istanze da 
parte degli iscritti ai con
vitti 

Su istanza di parte. A decor
rere dalla pubblicazione 
del piano di riparto 

D'ufficio, a partire dalla tra
smissione della docu
mentazione da parte 
degli USP fornita di tutti i 
requisiti richiesti per la 
ammissibili tà al paga
mento 

Su istanza di parte, presen
tata dai genitori degli 
iscritti alle scuole di 
primo grado della Regio
ne. A decorrere dalla data 
di accertamento della 
distribuzione delle cedole 
librarie agli USP 

D'ufficio, a decorrere dalla 
comunicazione del fabbi
sogno degli emolumenti 
da corrispondere, provvi
sta di tutta la documenta
zione occorrente 

Riferimenti normativi 

L.R. n. 20/2002; 
L.R. n. 2/2007, art. 36 

L. n. 390/91; 
L.R. n. 20/2002; 
D.P.C.M. 9/4/2001 

D.P.R. n. 246/85 

L. n. 448/98; 
D.P.C.M, n. 320/99 

L.R. n. 15/95, art. 2 

L. n. 719/64; 
D.Lgs. n. 163/06 

L.R. n. 10/99; 
L.R. n. 47/77 

Termine 
(giorni) 

45 

60 

45 

60 

60 

45 

45 



Allegato B 

REGIONE SICILIANA 
ASSESSORATO REGIONALE DELL'ISTRUZIONE E DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE 

DIPARTIMENTO DELL'ISTRUZIONE E DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE 

TABELLA B - PROCEDIMENTI I CUI TERMINI DI CONCLUSIONE SONO COMPRESI TRA 61 E 150 GIORNI 

Art. 2, comma 2 ter, legge regionale n. 10/1991 

N. 
progr. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

Denominazione 
dell'unità organizzativa 

responsabile 
del procedimento 

Area 1 AA.GG. 

Servizio 1 - Programmazio
ne interventi in materia di 
formazione professionale 

Servizio 1 - Programmazio
ne interventi in materia di 
formazione professionale 

Servizi 2-3 

Servizi 2-3 

Servizi 2-3 

Servizio 4 - Gestione per gli 
interventi in materia di 
formazione professionale 

Servizio 4 - Gestione per gli 
interventi in materia di 
formazione professionale 

Denominazione 
del procedimento 
amministrativo 

Procedure di riconoscimento 
della personalità giuridica 
di diritto privato 

Finanziamento di contributi 
previsti dagli avvisi pub
blici a valere sulla pro
grammazione P.O. - FSE 
2007/2013 

Finanziamento di contributi 
a favore di enti di forma
zione, a valere sui relativi 
avvisi pubblici con fondi a 
valere su risorse statali o 
regionali 

Provvedimento di approva
zione graduatoria provviso
ria dei soggetti ammessi a 
contributo con risorse a 
valere sul P.O. FSE 2007/2013 

Decreto di approvazione gra
duatoria definitiva, finan
ziamento e impegno 

Provvedimento di autorizza
zione all'avvio delle attività 
(ove previsto dall'avviso di 
riferimento) 

Erogazione 1° e 2° acconto 
del finanziamento progetti 
finanziati dal PROF L.R. 
n. 24/76 

Erogazione saldo del finan
ziamento progetti finanzia
ti dal PROF L.R. n. 24/76 

Avvio del procedimento 

Su istanza di parte. Subpro
cedimento assessoriale. Il 
provvedimento finale è a 
firma del Presidente della 
Regione 

Su istanza di parte, a far 
data dall'atto della rice
zione delle istanze 

Su istanza di parte, a far 
data dall'atto della rice
zione delle istanze 

Data di scadenza prevista 
dall'avviso pubblico per 
la presentazione delle do
mande di finanziamento 

Data del decreto di gradua
toria provvisoria 

D'ufficio, dalla data di rice
zione della documenta
zione richiesta con la nota 
di comunicazione di am
missione a finanziamento 

Su istanza di parte, a far 
data dall'atto della rice
zione delle istanze pro
dotte da parte del richie
dente l'ammissione a fi
nanziamento 

D'ufficio, dalla data di rice
zione della nota di revisio
ne del rendiconto da cui 
risulti la somma a credito 

Riferimenti normativi 

D.Lgs. n. 26/1997 

Regolamenti (CE) nn. 1081/06 -
1083/06-1828/06-1989/06; 

Quadro Strategico Nazionale 
n. 3329/07; 

D.P.R. n. 196/08; 
Vademecum per gli operatori 

Legge regionale n. 24/1976 e 
s.m.i. 

Avviso di riferimento; 
Vademecum per l'attuazione 

del P.O.R. FSE; 
Manuale delle procedure del-

l'ADG P.O.R. FSE; 
Pista di controllo P.O.R. FSE 

2007/2013 
Macroprocesso formazione 

Versione 4 del 13/04/2010 

Avviso di riferimento; 
Vademecum per l'attuazione 

del P.O.R. FSE; 
Manuale delle procedure del-

l'ADG P.O.R. FSE; 
Pista di controllo P.O.R. FSE 

2007/2013 
Macroprocesso formazione 

Versione 4 del 13/04/2010 

Avviso di riferimento; 
Vademecum per l'attuazione 

del P.O.R. FSE; 
Manuale delle procedure del-

l'ADG P.O.R. FSE; 
Pista di controllo P.O.R. FSE 

2007/2013 
Macroprocesso formazione 

Versione 4 del 13/04/2010 

L.R. n. 24/76; PROF; 
Avviso pubblico di riferi

mento; 
Vademecum per l'attuazione 

del P.O.R. FSE 2007/2013 

L.R. n. 24/76; PROF; 
Avviso pubblico di riferi

mento; 
Vademecum per l'attuazione 

del P.O.R. FSE 2007/2013 

Termine 
(giorni) 

90 

150 

150 

150 

150 

90 

90 

150 



N. 
progr. 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

18 

Denominazione 
dell'unità organizzativa 

responsabile 
del procedimento 

Servizio 4 - Gestione per gli 
interventi in materia di 
formazione professionale 

Servizio 4 - Gestione per gli 
interventi in materia di 
formazione professionale 

Servizio 4 - Gestione per gli 
interventi in materia di 
formazione professionale 

Servizio 4 - Gestione per gli 
interventi in materia di 
formazione professionale 

Servizio 4 - Gestione per gli 
interventi in materia di 
formazione professionale 

Servizio 4 - Gestione per gli 
interventi in materia di 
formazione professionale 

Servizio 5 - Servizio Gestio
ne per gli interventi in 
materia d'istruzione sco
lastica 

Servizio 5 - Servizio Gestio
ne per gli interventi in 
materia d'istruzione sco
lastica 

Servizio 6 - Servizio Gestio
ne per gli interventi in 
materia d'istruzione post-
diploma, formazione uni
versitaria e post-universi
taria 

Servizio 6 - Servizio Gestio
ne per gli interventi in 
materia d'istruzione post-
diploma, formazione uni
versitaria e post-universi
taria 

Denominazione 
del procedimento 
amministrativo 

Erogazione 1° e 2° acconto 
del finanziamento progetti 
finanziati dal P.O. FSE 
2007/2013 

Erogazione saldo del finan
ziamento progetti finanzia
ti dal P.O. FSE 2007/2013 

Erogazione 1° e 2° acconto 
del finanziamento progetti 
finanziati dalla L.R. n. 
200/79 Scuole di servizio 
sociale 

Erogazione saldo del finan
ziamento progetti finanzia
ti dalla L.R. n. 200/79 
Scuole di servizio sociale 

Erogazione 1° e 2° acconto 
del finanziamento progetti 
finanziati ai sensi della 
legge n. 236/93; legge n. 
845/78, art. 26 

Erogazione saldo del finan
ziamento progett i finan
ziati ai sensi della legge 
n. 236/93; legge n. 845/78, 
art. 26 

Erogazione 1° acconto - Ge
stione delle operazioni fi
nanziate dal P.O. Sicilia 
2007/2013 FSE 

Decreto di chiusura progetto 
e trasmissione alla Corte 
dei conti per il t ramite 
della Ragioneria 

Erogazione 1° acconto - Ge
stione delle operazioni fi
nanziate dal P.O. Sicilia 
2007/2013 FSE 

Designazione di Revisori dei 
conti nelle Accademie di 
belle arti e Conservatori di 
musica statali 

Avvio del procedimento 

Su istanza di parte, a far 
data dall'atto della rice
zione delle istanze pro
dotte da parte del richie
dente l'ammissione a fi
nanziamento 

D'ufficio, dalla data di rice
zione della nota di revisio
ne del rendiconto da cui 
risulti la somma a credito 

Su istanza di parte, a far 
data dall'atto della rice
zione delle istanze pro
dotte da parte del richie
dente l'ammissione a fi
nanziamento 

D'ufficio, dalla data di rice
zione della nota di revisio
ne del rendiconto da cui 
risulti la somma a credito 

Su istanza di parte, a far 
data dall'atto della rice
zione delle istanze pro
dotte da parte del richie
dente l'ammissione a fi
nanziamento 

D'ufficio, dalla data di rice
zione della nota di revisio
ne del rendiconto da cui 
risulti la somma a credito 

Dalla ricezione della richie
sta di 1 ° acconto da parte 
del beneficiario ammesso 
al finanziamento 

Dal completamento delle 
procedure per la chiusura 
del progetto 

Dalla ricezione della richie
sta di 1 ° acconto da parte 
del beneficiario ammesso 
al finanziamento 

Data di ricezione della ri
chiesta di designazione 
dei componenti degli or
gani da parte dell'Ente 
beneficiario 

Riferimenti normativi 

Avviso pubblico di riferi
mento; 

Vademecum per l'attuazione 
del P.O.R. FSE 2007/2013 

Avviso pubblico di riferi
mento; 

Vademecum per l'attuazione 
del P.O.R. FSE 2007/2013 

L.R. n. 200/79 e successive 
modifiche e integrazioni; 

Finanziamento Enti gestori 
Scuole di servizio sociale 

L.R. n. 200/79 e successive 
modifiche e integrazioni; 

Finanziamento Enti gestori 
Scuole di servizio sociale 

Legge n. 236/93 formazione 
continua per lavoratori; 

Legge n. 845/78, art. 26, finan
ziamento progetti speciali 

Legge n. 236/93 formazione 
continua per lavoratori; 

Legge n. 845/78, art. 26, finan
ziamento progetti speciali 

Avviso pubblico di riferi
mento; 

Vademecum per l'attuazione 
del P.O. Sicilia FSE 2007-
2013; 

Manuale delle procedure del-
l'ADG P.O.R. FSE 

Avviso pubblico di riferi
mento; 

Vademecum per l'attuazione 
del P.O. Sicilia FSE 2007-
2013; 

Manuale delle procedure del-
l'ADG P.O.R. FSE 

Avviso pubblico di riferi
mento; 

Vademecum per l'attuazione 
del P.O. Sicilia FSE 2007-
2013; 

Manuale delle procedure del-
l'ADG P.O.R. FSE 

D.M. n. 151/2007 

Termine 
(giorni) 

90 

150 

90 

150 

90 

150 

90 

150 

90 

90 



N. 
progr. 

19 

20 

21 

22 

23 

24 

25 

26 

27 

Denominazione 
dell'unità organizzativa 

responsabile 
del procedimento 

Servizio 7 - Sistema infor
mativo e di accreditamento 

Servizio 7 - Sistema infor
mativo e di accreditamento 

Servizio 8 - Servizio rendi
contazione 

Servizio 8 - Servizio rendi
contazione 

Servizio 8 - Servizio rendi
contazione 

Servizio 10 - Recupero cre
diti 

Servizio 11 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzio
ne di ogni ordine e grado 
statali 

Servizio 11 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzio
ne di ogni ordine e grado 
statali 

Servizio 11 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzio
ne di ogni ordine e grado 
statali 

Denominazione 
del procedimento 
amministrativo 

Sospensione dell'accredita
mento della sede operativa 

Revoca dell 'accreditamento 
della sede operativa 

Verifica dei piani finanziari 
dei progetti finanziati nel
l 'ambito del RO. FSE 
2007/2013. 

Verifiche di ammissibili tà 
della spesa. 

Verifica dei rendiconti delle 
spese inviati dai soggetti 
destinatari dei finanzia
menti nell'ambito del RO. 
2007/2013. 

Controllo revisioni uffici 
periferici 

Rendicontazione legge regio
nale n. 27/91. 

Rendicontazione legge regio
nale n. 24/76. 

Rendicontazione altri inter
venti finanziati da leggi 
regionali e nazionali. 

Revisioni contabili. 
Controllo revisioni uffici 

periferici 

Controdeduzioni avverso le 
risultanze contabili della 
rendicontazione 

Adozione di provvedimenti di 
addebito per recupero cre
diti 

Impegno delle somme desti
nate dal bilancio della 
Regione siciliana al funzio
namento amministrativo e 
didattico delle istituzioni 
scolastiche statali di ogni 
ordine e grado 

Impegno delle somme desti
nate dal bilancio della Re
gione siciliana all'ordinaria 
manutenzione degli edifici 
scolastici delle istituzioni 
scolastiche primarie 

Impegno delle somme desti
nate dal bilancio della Re
gione siciliana a contributi 
alle istituzioni scolastiche 
e alle università per la for
mazione civile degli alunni 

Avvio del procedimento 

D'ufficio 

D'ufficio 

Dalla ricezione della richie
sta di rendicontazione da 
parte del beneficiario del 
finanziamento 

Dalla ricezione della richie
sta di rendicontazione da 
parte del beneficiario del 
finanziamento 

Dalla ricezione della richie
sta di esame delle contro
deduzioni da parte del 
beneficiario del finanzia
mento 

D'ufficio (dalla comunica
zione di avvio del proce
dimento) 

D'ufficio 

D'ufficio 

Su istanza di parte, dopo la 
pubblicazione della cir
colare. I tempi decorrono 
dalla ricezione delle istanze 

Riferimenti normativi 

D.M. n. 166 del 25/05/2001 

D.M. n. 166 del 25/05/2001 

Avviso pubblico di riferimento; 
Vademecum attuazione del 

P.O. Sicilia FSE 2007-2013; 
Manuale procedure dell'ADG 

P.O.R. FSE 

L.R. n. 27/91 - L.R. n. 24/76; 
Avviso pubblico di riferimento; 
Vademecum attuazione del 

P.O. Sicilia FSE 2007-2013; 
Manuale procedure dell'ADG 

P.O.R. FSE 

Avviso pubblico di riferimento; 
Vademecum attuazione del 

P.O. Sicilia FSE 2007-2013; 
Manuale procedure dell'ADG 

P.O.R. FSE 

L.R. n. 10/1991, art. 9; 
L.R. n. 5/2011, art. 5 

L.R. n. 6/2000, art. 7; 
L.R. n. 8/2000, art. 29 

L.R. n. 15/1988, art. 6; 
L. n. 27/2006; 
D.M. n. 263/2007; 
D.M. n. 267/2007 

L.R. n. 20/1999, art. 14; 
L.R. n. 4/2003, art. 140; 
L.R. n. 21/2003, art. 31 

Termine 
(giorni) 

150 

150 

90 

90 

90 

120 

150 

150 

150 



N. 
progr. 

28 

29 

30 

31 

32 

33 

34 

35 

36 

Denominazione 
dell'unità organizzativa 

responsabile 
del procedimento 

Servizio 11 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzio
ne di ogni ordine e grado 
statali 

Servizio 11 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzio
ne di ogni ordine e grado 
statali 

Servizio 11 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzio
ne di ogni ordine e grado 
statali 

Servizio 11 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzio
ne di ogni ordine e grado 
statali 

Servizio 11 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzio
ne di ogni ordine e grado 
statali 

Servizio 11 - Servizio Scuola 
dell'infanzia ed istruzio
ne di ogni ordine e grado 
statali 

Servizio 14 - Edilizia scola
stica ed universitaria 

Servizio 14 - Edilizia scola
stica ed universitaria 

Servizio 14 - Edilizia scola
stica ed universitaria 

Denominazione 
del procedimento 
amministrativo 

Provvedimenti assessoriali 
relativi a costituzione o ri
costituzione di organi (Col
legi dei revisori, Commissa
ri straordinari, Commissari 
ad acta ecc.) di istituzioni 
scolastiche 

Piano di dimensionamento 
delle istituzioni scolastiche, 
istituzione di nuovi indiriz
zi, corsi di studio o sezioni, 
cambi di aggregazione 

Piani formativi e di aggiorna
mento professionale del 
personale docente e non 
della scuola 

Corsi di istruzione e forma
zione professionale per 
l'assolvimento dell'obbligo 
di istruzione 

Organizzazione di seminari 
nell'ambito della scuola di 
ogni ordine e grado 

Trasmissione programmi ra
dio-televisione scolastica 
d'intesa con la RAI 

Decreto presa d'atto approva
zione progetto e contestua
le prenotazione delle som
me in bilancio per il finan
ziamento di lavori pubblici 

Decreto presa d'atto approva
zione degli atti di contabi
lità finale dei lavori 

Parere di coerenza progetto 
alle finalità della legge n. 
289/02, art. 80 e predispo
sizione del documento di 
attuazione 

Avvio del procedimento 

Data di ricezione delle desi
gnazioni dei componenti 
degli organi complete 
della documentazione 
prevista dalla normativa 
vigente trasmesse dagli 
organi competenti 

D'ufficio 

D'ufficio 

D'ufficio 

D'ufficio 

D'ufficio 

D'ufficio, a seguito di tra
smissione del progetto da 
parte dell'ente obbligato 
corredato dei necessari 
visti, pareri, autorizzazio
ni tecniche ed ammini
strative 

D'ufficio, a seguito di tra
smissione da parte del
l'ente locale degli atti 
relativi all' approvazione 
degli atti di contabilità 
finale dei lavori 

D'ufficio, a seguito di tra
smissione del progetto da 
parte dell'ente obbligato 
corredato dei necessari 
visti, pareri, autorizzazio
ni tecniche ed ammini
strative 

Riferimenti normativi 

L.R. n. 6/2000 

L.R. n. 6/2000 

L.R. n. 7/1974, art. 12; 
D.P.R. n. 246/1985; 
L.R. n. 6/2000; 
L.R. n. 10/2000, art. 14 

Costituzione, artt. 117 e 118; 
L. n. 53/2003; 
D.Lgs. n. 226/2005, capo III; 
L. n. 296/2006, art. 1, comma 

622; 
D.M. n. 139/2007; 
D.P.R. n. 87/2010, art. 8, com

ma 2 

D.P.R. n. 246/1985; 
L.R. n. 6/2000, art. 7 

D.P.R. n. 246/1985 

Legislazione vigente; 
LL.RR. nn. 7/02, 7/03 e suc

cessive modifiche e inte
grazioni; 

L. n. 23/96; 
L.R. n. 15/88; 
Interventi di imperiosa ur

genza - fondi ex art. 38 
dello Statuto 

Legislazione vigente; 
LL.RR. nn. 7/02, 7/03 e suc

cessive modifiche e inte
grazioni; 

L. n. 23/96; 
L.R. n. 15/88; 
Interventi di imperiosa ur

genza - fondi ex art. 38 
dello Statuto - Politecnico 
del Mediterraneo 

Legislazione vigente; 
LL.RR. nn. 7/02, 7/03 e suc

cessive modifiche e inte
grazioni; 

Legge n. 289/02, art. 80, com
ma 21, e Intesa istituzio
nale del 2005 

Termine 
(giorni) 

150 

150 

90 

150 

90 

90 

90 

90 

120 



N. 
progr. 

37 

38 

39 

40 

41 

42 

43 

Denominazione 
dell'unità organizzativa 

responsabile 
del procedimento 

Servizio 15 - Diritto allo stu
dio 

Servizio 15 - Diritto allo stu
dio 

Servizio 15 - Diritto allo stu
dio 

Servizio 15 - Diritto allo stu
dio 

Servizio 15 - Diritto allo stu
dio 

Servizio 15 - Diritto allo stu
dio 

Servizio 16 - Buono scuola 

Denominazione 
del procedimento 
amministrativo 

Approvazione documenti con
tabili di istituti o enti regio
nali per i quali il Dipar
timento è organo tutorio, 
che non hanno collegio dei 
Revisori dei conti in carica 
perché non r innovato o 
non costituito 

Impegno delle somme desti
nate dal bilancio della Re
gione siciliana a "Sussidi e 
contributi agli istituti non 
statali per ciechi e agli isti
tuti non statali per l'istru
zione e l 'educazione dei 
sordomuti" e a "Sussidi per 
l'assistenza educativa agli 
alunni svantaggiati psico
fisici della scuola dell'ob
bligo" 

Provvedimenti del dirigente 
generale del Dipartimento 
o del responsabile del 
Servizio finalizzati al paga
mento di somme in favore 
di soggetti vari a valere sui 
Capitoli di spesa discen
denti da obblighi giuridici 
sorti in esito a contenzioso 
amministrativo 

Impegno delle somme desti
nate dal bilancio della Re
gione siciliana a contributi 
per il funzionamento degli 
enti regionali per il diritto 
allo studio universitario 
(ERSU) (prima semestra
lità) 

Procedimento di assegnazio
ne borse di studio agli 
iscritti alla scuola primaria 
e secondaria sulla base dei 
parametri di reddito desun
ti dall'Indicatore ISEE 

Procedimento ammissione a 
contributo, controllo, ren
dicontazione e assegnazio
ne fondi relativi alle Sezio
ni Primavera 

Concessione contributi buono 
scuola 

Avvio del procedimento 

D'ufficio. Data di ricevimen
to del documento conta
bile trasmesso dall'ente 
già approvato dagli orga
ni previsti dalla norma
tiva vigente 

Su istanza di parte dalla 
data di ricevimento delle 
note inviate dagli Uffici 
scolastici provinciali della 
Sicilia (U.S.P.), con alle
gate le istanze degli istitu
ti richiedenti il sussidio, e 
complete degli elenchi e 
dei parer i secondo le 
modali tà previste dalle 
relative circolari 

Su istanza di parte dalla 
data di ricezione della 
richiesta di pagamento 
completa di tutta la docu
mentazione necessaria 

D'uffcio 

Su istanza di parte, a segui
to di pubblicazione del 
bando regionale. I tempi 
decorrono dalla ricezione 
delle graduatorie allegate 
alle determine di appro
vazione da parte di comu
ni e province 

Su istanza di parte a seguito 
di pubblicazione di avviso 
da parte della Regione. 
Decorrenza dal termine 
assegnato per la presen
tazione delle istanze 

Istanza di parte trasmessa 
per il tramite della scuola 
frequentata 

Riferimenti normativi 

D.P.Reg. n. 729/2006; 
L.R. n. 6/1997, art. 32 e suc

cessive modifiche e inte
grazioni; 

L.R. n. 17/2004, art. 53, com
ma 13, lettera a); 

L.R. n. 11/2010 

D.P.R. n. 246/1985; 
L.R. n. 8/2006, art. 1; 
L.R. n. 11/2010, art. 128 (per 

il Cap. 373703); 
D.P.R. n. 246/1985 (per il 

Cap. 373705) 

L.R. n. 10/91; 
L.R. n. 5/2011; 
C.P.C. 

L.R. n. 20/2002; 
L.R. n. 6/97, art. 32 

L. n. 62/2000 

Legge n. 296/2006; 
Accordo in Conferenza unifi

cata del 10 ottobre 2009; 
Accordo in Conferenza unifi

cata del 14 giugno 2007 

L.R. n. 14/2002, art. 3; 
D.P.Reg. n. 1 del 4/01/2011 

Termine 
(giorni) 

150 

90 

90 

90 

120 

90 

150 


